Dajte Zivljenju priloZnost, da vas preizkusi;
dajte sebi priloZnost,
da preizkusite Zivljenje v vseh mogocih odtenkih!
( Zvone Modrej )

Drage ucenke in ucenci!
Spostovani starsil

RED VAMI JE PUBLIKACIJA DE DOM ZAVODA ZA USPOSABLTANJE JANEZA LEVCA. V NJET VAM
PREDSTAVLIAMO ZNACILNOSTI PROGRAMA IN ORGANIZACIJE DELA, PRAVICE UCENK IN
UCENCEV, V HISNEM REDU PA SO ZAJETE TUDI NJIHOVE DOLZNOSTL.

VSI STROKOVNI, SVETOVALNI IN DRUGI DELAVCI SMO TUKAJ ZARADI VAS IN ZA VAS. TUDI V
TEM SOLSKEM LETU SE BOMO POTRUDILI, DA BO POCUTJE UCENCEV IN UCENK KARSEDA DOBRO.
VASA NALOGA PA JE, DA V NOVO SOLSKO LETO STOPITE POLNI OPTIMIZMA, ZELJE PO NOVEM
ZNANJU, PREPRICANI, DA Z ODGOVORNIM ODNOSOM DO DELA LAHKO DOSEZETE ZASTAVLIENE
CILJE. DA PA BO BIVANJE V DOMU PRIJETNO, VAM BODO NA VOLJO UTECENE IN NOVE
DEJAVNOSTT, KT BODO POTEKALE V SKLADU Z VASIMI ZELTAMI IN NASIMI SMERNICAMI.

ENA IZMED DEJAVNOSTI, KI SI JO ZELIMO, JE SODELOVANJE Z VAMI, SPOSTOVANI STARST.
TUDI Z VASIMI PREDLOGI BO DOM ZAVODA JANEZA LEVCA OTROKOM KORISTNEJSI IN

PRIJAZNEJSI. PREPRICANA SEM, DA BOMO DOBRO SODELOVALI, SAT IMAMO SKUPNE ZELJE IN
NALOGE - SKRB ZA USPESEN RAZVOJ NASIH OTROK IN MLADOSTNIKOV.

ZELIM VAM USPESEN ZACETEK SOLSKEGA LETAI

Vodja DE Dom ravnatel]
Irena Nose, dipl. soc. ped. mag. Matej Roviek

-

Ljubljana, 1. septembra 2011



Pozdravljen!
Pozdravljenadl

LETOS ST UCENEC (UCENKA) SKUPINE DOMA
ZAVODA ZA USPOSABLJANJE JANEZA LEVCA.

TVOJA VZGOJITELJ(ICA) JE

ZELIMO TI VESELO BIVANJE V DOMU IN USPESNO SOLSKO
LETO 2011/2012.
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1. PODATKI O DE DOM

Ime in sedezZ sole: ZAVOD ZA USPOSABLJANJE JANEZA LEVCA-
Delovna enota DOM, Karlovska 18, Ljubljana

Ustanovitelj: Mestna obcina Ljubljana

Opredelitev solskega okolisa:
Zavod Janeza Levca je specializirana ustanova, ki
sprejema uCence s posebnimi potrebami na podlagi
odloéb o usmeritvi, ne glede na to, kje je otrokovo
stalno prebivalisce.

Vodja DE: Irena Nose, spec. pedagog, prof. soc. pedagogike

Strokovni organi Doma: vzgojiteljski zbor Telefon:
maticni vzgojitelji 01 —241 —81-06
strokovni aktiv Faks:
01 -241-81-21
gsm: 041-481- 571
e- mail:
irena nose @ guest.arnes.si
domkarlovska.lj @ guest.arnes.si

SKkupnost ucencev: 11 u?:v encev OVI Spletna stran:
14 ucencev OSPP www.o-zujlevec.lj.edus.si
51 dijakov

Stevilo oddelkov: 8 vzgojnih skupin



1.1 ORGANIZACIJSKA SHEMA ZAVODA ZA USPOSABLJANJE JANEZA LEVCA

SVET ZAVODA

11 ¢lanov:
- trije predstavniki
ustanovitelja,
- trije predstavniki
starSev,
- pet predstavnikov
delavcev zavoda

OS Levstikov trg 1
OS Deckova 1b
OVI Smartinska 96

RAVNATELJ

Vodje DE:
DE OS Levstikov trg

SVETOVALNA

DE OS De&kova 1b

SLUZBA
psiholog

DE OVI Jarse

socialni delavec

DE Dom

STROKOVNI
SODELAVCI

DE VCD Knjigoveznica

logoped
fizioterapevt
medicinska sestra
racunalnicar
varuh

UCITELJSKI ZBOR

OSPP Levstikov trg

OSPP Detkova 1b

OVI JarSe |DOM

VODJA SOLSKE

PREHRANE
kuhinjsko osebje:
kuhar in pomo¢niki kuh.

ADMINISTRACIJA
IN

RACUNOVODSTVO
vodja pisarne
Racunovodja
Blagajnik
Ekonom
knjigovodja OD
materialni knjigovodja

PODPORNO OSEBJE

—>» SIVILJA, PERICA:

Dom

HISNIKI
VZDRZEVALCI in
SNAZILKE:

OSPP Levstikov trg 1

ucitelji razredniki
predmetni ucitel;ji

ucitelji PB ucitelji PB,

sluzbe

ucitelji razredniki
predmetni ucitelji

ucitelji mobilne

ucitelji vzgojitelji

OSPP Deckova 1b
OVI Smartinska 96

Dom Karlovska c. 18




2. PREDSTAVITEV PROGRAMA

2. 1 PROGRAM DELA VZGOJINIH SKUPIN

-7.00 vstajanje in zajtrk
7.30 - 8.00 odhod v Solo, razgovor, razdelitev del
8.30-9.00 osebna higiena, urejanje sob
9.00 - 10.00 uénauraI
10.00 - 10.30 malica
10.30 - 11.30 u¢hna ura IT, usmerjena zaposlitev, individualno delo
12.00 - 14.00 kosilo
14.00 - 15.30 uéna ura
15.30 malica
16.00 - 17.30 usmerjene dejavnosti, individualno delo
17.00 - 18.30 velerja po skupinah
18.30 - 20.30 prostolasne dejavnosti, interesne dejavnosti
20.30 - 21.30 osebna higiena, TV, priprava na spanje
22.00 spanje

2.2 PREHRANA

Ucenci DE Dom imajo zajtrk, dopoldansko ali popoldansko malico, kosilo in
velerjo. Hrana je vsteta v oskrbni dan u¢enca.

Velik pomen pripisujemo pravilnemu in zdravemu prehranjevanju. Tezimo k zdravi
in uravnoteZeni prehrani ter upostevamo vse zdravstvene posebnosti. Otroci in
mladostniki se lahko odlogijo, po predhodni najavi, tudi za brezmesni jedilnik.
Obcasno na$ kuhar pripravi kulinaricne posebnosti, ki so znailne za razli¢ne
nacionalne kuhinje in tako spoznavamo prehrambene navade oddaljenih narodov.
Prehranjevanje poteka v prenovljeni jedilnici, ki je ob moderno opremljeni kuhinji
velika pridobitev zavoda.

Zaradi negativnih vplivov, ki jih povzroa uporabe razlicnih prehrambenih
aditivov, smo jih pri pripravi hrane v Zavodu Janeza Levca prenehali uporabljati
in jih nadomestili z ve¢ zelenjave.

2.3 UCNA URA

Med uéno uro ucenci piSejo naloge in utrjujejo snov, ki so jo pridobili v Soli.
Ucencem nudimo tudi moznost individualne ali skupinske u¢ne pomoci.
Prizadevamo si, da bi imeli otroci in mladostniki ¢im boljSe pogoje za uenje in
doseganje dobrega uénega uspeha. Sprotno spremljamo Solsko uspesnost, saj
tedensko sodelujemo s Solami, ki jih obiskujejo nasi u¢enci



2.4 USMERJENA DEJAVNOST

Zelo pomemben del vzgojnega dela predstavljajo usmerjene dejavnosti. Otroci in
mladostniki imajo moZnost sodelovati v razli¢nih aktivnostih, ki jih vodijo
vzgojitelji in zunanji sodelavci.

Pri usmerjeni dejavnosti ucenci oblikujejo razlicne materiale: glino, papir, les,
das, fimo, mus maso, risejo na svilo, steklo, keramiko. U¢encem nudimo veliko
moznosti za socialno uéenje ter integriranje v Sirse okolje (obisk kino predstav,
razstav, gledalis¢a, Sportnih prireditev...).

Seveda pa hamenimo dolocen ¢as tudi igri in sprostitvi.

Imamo veliko igris¢e in nekaj Sportnih objektov, ki omogolajo vsakodnevno
Sportno rekreacijo. V DE Dom potekajo naslednje Sportne aktivnosti: kosarka,
nogomet, namizni tenis, badminton, odbojka, veslanje na ergometru, tek v naravi,

Joga.

2.5 SOCIALNE VESCINE

Otrokom in mladostnikom poskusamo omogocliti ¢im veé situacij, v katerih se
naucijo socialnih spretnosti in si tako pridobivajo znanja, potrebna za samostojno
Zivljenje (opravila na posti, banki, skrb za osebno higieno, skrb za bivalni
prostor).

2.6 PRAZNOVANJA

Ena izmed najprijetnejSih popoldanskih in vefernih dejavnosti je praznovanje
rojstnih dni. NasSi u€enci uredijo ucilnico, pripravijo pogostitev in izrecejo
slavljencu prisréna voscila. Ker ni praznovanja brez darila, ga uéenci izdelajo
sami ali kupijo iz privaréevanega denarja, v domski kuhinjo pa poskrbijo za torto.

2.7 MLADINSKE DELAVNICE

Mladinske delavnice so sestavni del socialnega uéenja. Tu najdejo otroci in
mladostniki prostor, da vprasajo marsikaj pomembnega, se nauijo resevati
teZave, konflikte in se preprosto druzijo. Na koncu leta se delavnice zakljucijo s
taborom ob Kolpi.

2.8 DOMSKA SKUPNOST

V DE Dom deluje Domska skupnost, kjer nasi ucenci, skupaj z mentorji,
nacértujejo delo v Domu, povedo svoje Zelje in interese ter predlagajo, kaj vse bi
spremenili, da bi bilo Zivljenje v Domu Se lepse.

2.9. MEDVRSTNISKA MEDIACITA
Mediacija je eden od nainov resevanja problemov in konfliktov. V DE Dom pa
poteka poleg mediacije, ki jo vodi vzgojitelj, tudi vrstniska mediacija, kjer je



mediator vrstnik, ki z razli¢nimi tehnikami, ve$¢inami in znanji, pomaga u¢encem,
ki so v konfliktu, poiskati najboljSo mozno resitev.

2.10. MULTISENZORNA SOBA ali SNOEZELEN

V Solskem letu 2010/2011 smo opremili sobo za sproscanje, ki jo imenujemo tudi
»snoezelen«. "Snoezelen" se izvaja v sobi, ki je zatemnjena in oddaljena od
vsakdanjega hrupa in drugih motelih virov ter je opremljena z razli¢nimi
materiali za vzpodbujanje cutnih zaznav. "Snoezelen" se uporablja ha
pedagoskem podroc ju za sprostitev in je odli¢na metoda za odpravo stresnega
poCutja, pritiskov zaradi nedoseZenih ciljev, za zmanjSevanje agresivnega
vedenja. »Snoezelen" uro v Domu pripravi vzgojitelj ali psiholog, izvajanje pa je
odvisnosti od starosti in potreb ucenca.

2.11 SODELOVANJE Z USTANOVAMI V TUJINI
Sodelovanje s podobnimi ustanovami v tujini predstavlja pomemben cilj nasega
dela. Koristi sodelovanja z ustanovami v tujini so veéplastne:

- spoznati druge narode in kulture,

- premagovati jezikovne prepreke,

- uéenje novih socialnih ves¢in,

- krepijo mir, sozitje in prijateljstvo ...
Nasi ucenci so se od Solskega leta 2005/06 do sedaj, preko razli¢nih
mednarodnih projektov, sreali z vrstniki iz razli¢nih drzav EU (Poljska, Malta,
Litva, Turcija, Romunija, Estonija). V Solskem letu 2008/2009 in 2009/2010 so v
okviru Festivala Igraj se z mano gostili mladostnike iz Avstrije, Anglije in
Srbije.

2.13 INTERESNE DEJAVNOSTI
INTERESNE DEJAVNOSTI

JEZIKOVNO UMETNOSTNO <
" r UMETNOSTNO PODROEJE
PODROCJE . v
i . > tehnicni krozek
> dramski krozek > likovni kro3ek
> pravljicni krozek > oblikovanje gline
> glasilo Mulc > likovni vikend »L jubljana skozi
> knjiinica moje oli«
> pevski krozek > fotografski krozek
v
SPORTNO PODROCJE A
>  kofarka DEJAVNOSTI ZA
> MLADOSTNIKE
nogomet . .
. . > mladinske delavnice
> plesni krozek .
. > spolna vzgoja
> veslanje na ergometru . 2
. > raéunalnigtvo
> badminton c .. .
> o > terapija z Zivalmi
namizni tenis g
. » delavnice RK
> odbojka .
> tek » CAP delavnice
> otrokove pravice




Ucencem poskusamo nuditi ve¢ druzabnih srecanj; pripravimo piknik, druzabne
velere, povabimo znane in manj znane osebnosti, da nas obis¢ejo. Posebno veselo
je pri nas ob prihodu Miklavza, za novo leto, ob pustu, in na valentinovo, ko
odpremo vrata DE Dom in med nas povabimo vse, ki jih zanima kako Zivimo.
Zadnja leta uspeno deluje glasbeni krozek. Clani krozka s svojimi nastopi
polepSajo domske prireditve in nastopajo na prireditvah fudi izven nase
ustanove.

Na Sportnem in kulturnem podrolju sodelujemo z ostalimi dijaskimi domovi v
Ljubljani in Domom Maléi Belic.

SOLA V NARAVI IN DRUGE DEJAVNOSTI IZVEN DOMA

SOLA V NARAVI
(po programu osnovnih Sol)
> 3ola smucanja
» poletne Sole v naravi

> Taborjenje za mladostnice in
mladostnike, junij 2012

> jadranje »Mirno morje«, september
2011

> »Z naravo v haravi«, oktober 2011

2.14 PROSTOVOLJINO DELO

Program prostovoljnega dela »Clovek za druge« poteka v DE Dom od leta 2006.
Prostovoljci (§tudenti, dijaki in mlajsi zaposleni) opravljajo prostovoljno delo med
Solskim letom 2 uri na teden. V Domu jim je dodeljen mentor-vzgojitelj, ki jih
spremlja in vodi.

Na zaéetku Sol. leta pripravimo uvodno izobraZevanje, mesecno se sreujemo ha
supervizijah, leto pa zakljuc¢imo z zaklju¢nim piknikom. Prostovoljci se vkljuéijo v
delo in Zivljenje doma in pomagajo u¢encem pri Solskem delu, jih spremljajo na
sprehodih, se z njimi druzijo, igrajo druZzabne in Sportne igre ter jim ponudijo
svoj €as in prijateljstvo.

Starsi so seznanjeni, ¢e se otrok druzi s prostovoljcem, saj podpisejo soglasje.

2.15 RODITELJSKI SESTANKI, GOVORILNE URE IN DRUGE OBLIKE
SODELOVANJA

1. Roditeljski sestanki
Prvi roditeljski sestanek je organiziran v zaletku Solskega leta. Vsebina prvega
roditeljskega sestanka je:

- predstavitev vzgojiteljev in vzgojnega programa,



- obravnava pravil Zivljenja in dela v domu,

- dogovor o metodah in oblikah sodelovanja starsev z vzgojitelji,

- pobude in predlogi za svet starsev ter izvolitev predstavnika.
Drugi roditeljski sestanek je organiziran v drugi polovici Solskega leta in ima
poleg informativnega tudi izobraZevalni namen, saj poskuSamo starsem
predstaviti informacije o znalilnostih adolescence, odvisnosti, interne
dejavnosti, razvojne posebnosti ...

2. ovorilne ure
Datum in uro govorilnih ur prilagajamo Zeljam in potrebam starsev. Zaradi
oddaljenosti starsev uporabljamo tudi druge oblike povezovanja, kot so pisna,
telefonska in elektronska sporocila.
Vsak vzgojitelj je starsem vedno na razpolago in ga lahko poklicejo po telefonu v
¢asu, ko je po razporedu v sluzbi. V primeru, ko se Zeli vzgojitelj pogovoriti s
starsi jih povabi na pogovor po telefonu ali z vabilom po posti

3. Druge oblike povezovanja s starsi
Starse vabimo:
- na prireditve,
- na predavanja o aktualnih temah,
-k sodelovanju pri izvajanju interesnih dejavnosti.

4. Individualizirani programi

Za vsakega ucenca in u¢enko oblikujemo individualiziran vzgojni program, ki glede
na sposobnosti in potrebe posameznika doloCa ustrezne vsebine, pripomocke in
naine za uspesno delo. Glede na to, da je individualiziran program narejen na
oshovi potreb konkretnega ucenca, ki ga moramo dobro poznati, povabimo k
sodelovanju tudi starse, ki lahko predstavijo svoja opaZanja o funkcioniranju
svojega otroka v domacem okolju in lahko predlagajo cilje, ki naj bi jih pri
njihovemu otroku razvijali.

2.16 SVET STARSEV
Svet starsev je sestavljen tako, da ima v njem vsaka vzgojna skupina po enega
predstavnika, ki ga starsi izvolijo na prvem roditeljskem sestanku vzgojne
skupine. Svet starSev se sestane najmanj dvakrat na leto in poleg aktualne
problematike obravnava:

- pravila Zivljenja in dela v domu,

- rezultate vzgojnoizobrazevalnega dela,

- prehrano,

- vsebine o katerih poro¢ajo u€enci, njihovi starsi in vzgojitelji.

10



3 PRIKAZ ORGANIZACIJE DELA DOMA

3.1 SOLSKI KOLEDAR ZA SOLSKO LETO 2011/ 2012

SEPTEMBER | OKTOBER | NOVEMBER | DECEMBER | JANUAR | FEBRUAR
1 |ce | Z 1 so 1 to | P 1 | ce 1 ne | P 1 sr

2 | pe 2 | ne 2 sr |JP| 2 | pe 2 | po| P 2 | Ce

3 S0 3 | po 3 | ¢ |IP]| 3 ) 3 | to 3 | pe

4 ne 4 to 4 pe | JP 4 ne 4 sr 4 o)

5 | po 5 | sr | DU| 5 | so 5 | po 5 | ce 5 | ne

6 | to 6 | ce 6 | ne 6 | to 6 | pe 6 | po

7 Sr 7 pe 7 | po 7 sr 7 SO 7 to

8 | ce 8 | so 8 | to 8 | ce 8 | ne 8 sr | KP
9 | pe 9 ne 9 | sr 9 | pe 9 | po 9 | ce

10 | so 10 | po 10 | ce 10 | so 10 | to 10 | pe | ID
11 | ne 11 | to 11 | pe 11 | ne 11 | sr 11 | so | ID
12 | po 12 | sr 12 | so 12 | po 12 | ce 12 | ne

13 | to 13 | ce 13 | ne 13 | to 13 | pe 13 | po

14 | sr 14 | pe 14 | po 14 | sr 14 | so 14 | to

15 | ce 15 | so 15 | to 15 | ce 15 | ne 15 | sr

16 | pe 16 | ne 16 | sr 16 | pe 16 | po 16 | cCe

17 | so 17 | po 17 | ce 17 | so 17 | to 17 | pe

18 | ne 18 | to 18 | pe 18 | ne 18 | sr 18 | so

19 | po 19 | sr 19 | so 19 | po 19 | ce 19 | ne

20 | to 20 | ce 20 | ne 20 | to 20 | pe 20 | po | ZP
21 | sr 21 | pe 21 | po 21 | sr 21 | so 21 | to | ZP
22 | Ce 22 | so 22 | to 22 | ce 22 | ne 22 | sr | ZP
23 | pe 23 | ne 23 | sr 23 | pe 23 | po 23 | e | ZP
24 | so 24 | po 24 | cCe 24 | so 24 | to 24 | pe | ZP
25 | ne 25 | to 25 | pe 25 | ne P 25 | sr 25 | so

26 | po 26 | sr 26 | so 26 | po P 26 | ce 26 | ne

27 | to 27 | ce 27 | ne 27 | to | NP | 27 | pe 27 | po

28 | sr 28 | pe 28 | po 28 | sr | NP | 28 | so 28 | to

29 | ce 29 | so 29 | to 29 | ¢e | NP| 29 | ne 29 | sr

30 | pe 30 | ne 30 | sr 30 | pe [ NP | 30 | po

31 | po P 31 | so 31 | to | 21

STEVILO SOLSKIH DNI PO MESECIH

22 | 20 | 18 | 17 | 21

15

LEGENDA:

Z = ZACETEK POUKA JP = JESENSKE POCITNICE
Z1 = ZAKLIJUCEK OCENJEVALNEGA OBDOBJA NP = NOVOLETNE POCITNICE
KP = SLOVENSKI KULTURNI PRAZNIK ZP = ZIMSKE POCITNICE

ID = INFORMATIVNI DAN NA SS P = PRAZNIK

DU = SVETOVNI DAN UCITELJEV
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|  MAREC | APRIL | MAJ | JUNIJ | JULI) |  AVGUST |

1 | ce 1 ne 1 to |[1IM| 1 | pe 1 ne 1 sr

2 | pe 2 | po 2 st [1IM| 2 S0 2 po |PD | 2 ce

3 0 3 | to 3 | ce 3 | ne 3 to |PD| 3 | pe

4 ne 4 sr 4 pe 4 po 4 sr | PD 4 o]

5 | po 5 | ce 5 S0 5 | to 5 e |PD| 5 ne

6 to 6 pe 6 ne 6 Sr 6 pe | PD| 6 po

7 sr 7 ) 7 | po 7 | ce 7 ) 7 to

8 | Ce 8 | ne 8 | to 8 | pe 8 | ne 8 sr

9 | pe 9 | po|VP| 9 | sr 9 0 9 | po|PD| 9 Ce

10 | so 10 | to 10 | ce 10 | ne 10 | to | PD | 10 | pe

11 | ne 11 | sr 11 | pe 11 | po 11 sr | PD| 11 | so

12 | po 12 | ce 12 | so 12 | to 12 | ¢e | PD | 12 | ne

13 | to 13 | pe 13 | ne 13 | sr 13 | pe | PD| 13 | po

14 | sr 14 | so 14 | po 14 | ce 14 | so 14 | to

15 | cCe 15 | ne 15 | to 15 | pe | K9 | 15 | ne 15 | sr P
16 | pe 16 | po 16 | sr 16 | so 16 | po 16 | ¢e | PD
17 | so 17 | to 17 | ce 17 | ne 17 | to 17 | pe | PD
18 | ne 18 | sr 18 | pe 18 | po 18 | sr 18 | so

19 | po 19 | cCe 19 | so 19 | to 19 | ce 19 | ne

20 | to 20 | pe 20 | ne 20 | sr 20 | pe 20 | po | PD
21 | sr 21 | so 21 | po 21 | cCe 21 | so 21 | to | PD
22 | ce 22 | ne 22 | to 22 | pe K 22 | ne 22 | sr | PD
23 | pe 23 | po 23 | sr 23 | so 23 | po 23 | ¢e | PD
24 | so 24 | to 24 | ce 24 | ne 24 | to 24 | pe | PD
25 | ne 25 | sr 25 | pe 25 | po P 25 | Sr 25 | so

26 | po 26 | ce 26 | so 26 | to | PD | 26 | Ce 26 | ne

27 | to 27 | pe P 27 | ne 27 | sr | PD | 27 | pe 27 | po | PD
28 | sr 28 | so 28 | po 28 | ¢e | PD | 28 | so 28 | to | PD
29 | ce 29 | ne 29 | to 29 | pe | PD | 29 | ne 29 | sr | PD
30 | pe 30 | po [1IM | 30 | sr 30 | so 30 | po 30 | ¢e | PD
31 | so 31 | ce 31 | to 31 | pe | PD

SKUPAJ STEVILO SOLSKIH DNI PO MESECIH
| 22 | 18 21 | 16 (za 9. razrede 11 dni) |

SKUPAJ STEVILO SOLSKIH DNI:

LEGENDA:

K = KONEC POUKA ZA UCENCE OD 1. DO 8. RAZREDA
VP = VELIKONOCNI PONEDELJEK
K9 = KONEC POUKA ZA UCENCE 9. RAZREDOV
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190 (za 9. razrede - 185)

P

= PRAZNIK

1M = PRVOMAIJSKE POCITNICE
PD = POCITNISKE DEJAVNOSTI



3. 2 OCENJEVALNA OBDOBJA

o)y} DO
1. ocenjevalno obdobje 01. 09. 2011 31.01. 2012
2. ocenjevalno obdobje 01. 02. 2012 22.06. 2012

3. 3 STROKOVNI DELAVCI DOMA

PEDAGOSKT Ime in priimek Skupina OSTALI Ime in priimek
DELAVCI i ? DELAVCI i
Vzgojitelji: Urska Kolednik OovI Svetovalne
sluzbe:
Manja Kenda 1 Psiholog Helena MoZze Cedilnik
Spela Gregoréic Katarina Barboric
Natalija Sevcnikar Mojca Jeroviek Toth
Miralem Zec 2
Nastja Oder
Danijela Kolenc 3 Socialna delavka Breda Holc
Tatjana Holevar Eva Simikic¢
Tamara Lipi¢ar 4
Edo Skrt 4a
Tehniéne sluzbe:
Andreja Cetina 5 Hisnik Andrej Eling
Radika Muhi¢
Vodja kuhinje Boris Jeli¢
Tomaz Klepec 6 Kuharice Gizela Pestotnik
Jasmina Zagar Iskra Liljana Li¢en
skupin: 8
Nocni vzgojitelji: ~ Lurska Pintar Kuhar Darko Mrkonja
Tomaz Doljak Snazilke: Branka Golub
Matjaz Zagar Slavka Zidanek
Medicinska sestra: Simona Kaplan Darinka Hegler
Varuhi: Selma Spacapan Perica: Martina Ambrozic
Veronika Dermastja
Sivilja: Marjetka Skraba
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> Vsi, ki delamo v DE Dom se trudimo, da bi Ziveli otroci v prijaznem okolju,
zato vzgojitelji sodelujemo v razlicnih projektih ter se izobrazujemo, da
bi izboljSali skupno delo, znali svetovati in voditi naSe otroke in
mladostnike.

> Svetovalne delavke sodelujejo pri nalrtovanju in vrednotenju vzgojnega

dela, delajo razli¢ne analize, svetujejo otrokom, mladostnikom in starsem
kadar imajo osebne, vzgojne, uéne tezave.
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4. ZDRAVSTVENO IN ZOBOZDRAVSTVENO VARSTVO

Solska zdravnica dr. Danijela Lapanja- Zdravstveni dom na Metelkovi
Kastelic
zobozdravnik OS Prule

Na vse potrebne specialisti¢ne preglede v ¢asu bivanja v Domu vodi medicinska sestra.

4.1 SVETOVALNA IN TERAPEVTSKA SLUZBA

Psiholog Katarina Barborié OSPP Levstikov trg 1 2418142
Helena Moze OSPP Detkovaul. 1b 436 7139
Mojca Jeroviek - Toth
OVI Jarse 547 11 62
socialna delavka Eva Simikic Karlovika 18 2418113
Breda Holc
socialni delavec Karlovéka 18 2418114

472 38 12

251 84 68

Vzgojitelji in svetovalna sluzba smo starsem vedno na voljo, tako da skupaj resujemo tezave, ki se pojavijo pri posamezniku. Starsem skusamo ponuditi ¢im vel

moznosti, da ostanejo ali postanejo del otrokovega vsakdana, eprav otrok biva v Domu.

Dom je odprt tudi v NEDELJO POPOLDNE OD 18.00 dalje za otroke iz oddaljenih krajev, ki ne zmorejo prispeti v Ljubljano v ponedeljkih ob osmih zjutraj. V petek

popoldne otroci odhajajo domov do 16.00 ure.

4.2 DOMSKA KNJIZNICA

Vodja: Tamara Lipi¢ar

4.3 SODELOVANJE S STARSI

roditel jski sestanki predvidevamo dva skupna roditel jska sestanka
govorilne ure v torek, 2x meseéno (1x dopoldne, 1x popoldne)
pisne informacije po potrebi

izobraZevanje starsev

Ostale tel. Stevilke:

tajniStvo: Jozi Jerin, Sonja Zvonarek: 241 8100

zdravstvena sluzba: Simona Kaplan: 241 8124

vzgojitelji: Lurska Pintar, Manja Kenda, Urska Kolednik,Natalija
Sevénikar, Spela Gregoréic: 241 8117

Miralem Zec, Danijela Kolenc,TomaZ Doljak, Nastja Oder, Tatjana
Hocevar: 241 8118

Radika Muhi¢, Edi Skrt, Matjaz Zagar, Tamara Lipic¢ar, Andreja
Cetina: 2418119

Jasmina Zagar Iskra, TomaZ Klepec: 241 8116

Poleg nastetih komunikacij nameravamo v letu 2011/2012 organizirati tudi nekaj strokovnih predavanj za starse oziroma zakonite zastopnike nasih ucencev in ucenk.

Datume predavanj vam bom posiljali po posti.
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4.4 PREVOZ UCENCEV IN VARSTVO VOZACEV

Uéenci in uCenke imajo do OSPP Delkova ulica in OVI Jar$e organiziran
prevoz. Vsa vozila za prevoz otrok so opremljena po najnovejsih varnostnih
standardhnih.

4.5 AKTIVNOSTI IN UKREPI DOMA ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI
UCENCEV

Kot dolo¢a zakonodaja, je bil opravljen paket meritev vseh dejavnikov, ki
kakorkoli vplivajo na uéenéevo varnost in prav zato smo podpisali izjavo o
varnosti pri delu. Poleg tega ima DE Dom v vsakem nadstropju izobesen hisni
red, s katerim so uenci temeljito seznanjeni. V letu 2001 smo namestili tudi
digitalni video nadzor, ki ima tako preventivno kot kurativno funkcijo, saj
omogoca stalno spremljanje dogajanja v Soli in njene okolice.

5. PRAVILA DOMSKEGA REDA

I SPOLSNE DOLOCBE

Temeljna cilja pravil Zivljenja in dela Doma sta urejeno in kvalitetno Zivljenje v Domu
ter uspesna vzgoja otrok in mladostnikov, ki zaradi Solanja zafasno bivajo izven
domadega okolja. Uencem naj se zagotovi in omogoli nemotena osebnostna rast in
napredovanje v izobraZevanju.
S Pravili domskega reda Zavoda za usposabljanje Janeza Levca DE Dom doloéi pravila
za zivljenje in delo, pravice, obveznosti in odgovornosti u€encev in dijakov, postopke
za uveljavljanje pravic in izpolnjevanje dolZnosti, za odlocanje v navedenih postopkih
ter njihove obveznosti pri zagotavljanju spostovanja Solskega in hisnega reda.
Ta pravilnik vsebuje naslednje sklope dolo¢b:

I. SPOLSNE DOLOCBE

IT. ORGANIZIRANOST UCENCEV

ITT. ORGANIZACIJA VZGOJINEGA DELA

IV. NACINI ZAGOTAVLIANJA REDA

V. NACINI ZAGOTAVLTANJA VARNOSTI

VI. NACINI INFORMIRANJA UCENCEV

VII. OSKRBA IN PREHRANA

VIII. VARSTVO PRAVIC UCENCEV

IX. PRAVICE IN DOLZNOSTI TER ODGOVORNOST OTROK IN

MLADOSTNIKOV

X. KRSITVE DOLZNOSTI IN PREPOVEDI TER ODGOVORNOSTI

XI. VZGOJNI UKREPI ZA POSAMEZNO KRSITEV

XII. KRIZNE SITUACIJE

XIII. OBVEZNOSTI STARSEV

XIV. PUBLIKACIJA
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XV. VPIS IN IZPIS

Ob vpisu v DE Dom ucenci in starsi podpiSejo soglasje o bivanju ter dobijo izvlecek iz
tega pravilnika.

5.1 HISNI RED

URNIK DELOVANJA DOMA

GLAVNA VRATA DOMA SE ODKLENEJO OB 6.00 URI IN ZAKLENEJO OB
16.00 URL.

STRANSKA VRATA SE ODKLENEJO OB 5.30 URI IN ZAKLENEJO OB 19.00
SPREMEMBA URE JE MOZNA S SKLEPOM VZGOJITELTSKEGA ZBORA.
SKUPINE, V KATERIH NI UCENCEV, SO V CASU POUKA ZAPRTE.
ODDALJENI UCENCI PRIHAJAJO V DOM PO KONCANEM VIKENDU V
NEDELJO MED 18.00 IN 22.00 URO,

V PETEK ZAPUSTIJO DOM DO 16.00 URE.

V PONEDELJEK PRIHAJAJO UCENCI V DOM MED 6.30 IN 7.30 URO OZ.
PO POUKU. UCENCI, KI IMAJO POUK V PONEDELJKIH POPOLDNE, SE
VRACAJO V DOM MED 10.00 IN 12.00 URO.

OB VIKENDIH, PRAZNIKIH IN SOLSKIH POCITNICAH JE DOM ZAPRT,
RAZEN OB DNEVIH, KI SO S SOLSKIM KOLEDARJEM OZ. Z LETNIM
DELOVNIM NACRTOM DOMA DOLOCENI KOT DELOVNI DNEVI.

GIBANJE UCENCEV PO DOMSKI ZGRADBI

V DOMSKIH PROSTORIH SO UCENCI OBUTI V SOLSKE COPATE, OBUTEV
HRANIJO V OMARICI ZA CEVLJE.

GARDEROBO HRANIJO V SVOJIH OMARAH OZ. PRI GARDEROBERKI.
UCENEC SE MORA VSAK DAN OD 09.00 DO 10.00 (10.30 DO 11.30) IN OD
1400 DO 1530 OZ. V CASU, KI JE DOLOCEN Z URNIKOM SKUPINE
VKLJUCITI V ORGANIZIRANO UCENJE, KI POTEKA V MATICNI
SKUPINI.

INDIVIDUALNA UCNA POMOC POTEKA PO URNIKU, KI GA PRIPRAVI
MATICNI VZGOJITELT. NA UCNE URE MORA UCENEC PRIHAJATI
TOCNO.

NATANCNA PRAVILA ZIVLJENJA IN DELA DOMA DOLOCA PRAVILNIK O
ZIVLTENJU IN DELU V DOMA ZAVODA ZA USPOSABLTJANJE JANEZA
LEVCA.

DEZURSTVA UCENCEV

DEZURSTVO V SKUPNI JEDILNICI SE IZVAJA PO URNIKU SKUPIN.
SKUPNE PROSTORE V MATICNI SKUPINI IN SOBO CISTIJO V SKLADU Z
RAZPOREDOM DEZURSTVA, KI GA PRIPRAVI MATICNI VZGOJITELJ.
OBVEZNOSTI CISCENJA IN POSPRAVLTIANJA SO ENAKOMERNO
RAZPOREJENA NA VSE STANOVALCE.
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NALOGE DEZURNEGA UCENCA V VZGOJNI SKUPINI SE RAZLIKUJEJO
MED SKUPINAMI IN SO ODVISNE OD STAROSTI IN SOCIALNE
ZRELOSTI POSAMEZNEGA UCENCA.

DEZURSTVA STROKOVNIH DELAVCEV TER ORGANIZACIJA NADZORA

DEZURSTVO STROKOVNIH DELAVCEV JE ORGANIZIRANO OB PETKIH IN
MED STROKOVNIMI SESTANKI
NALOGE DEZURNIH STROKOVNIH DELAVCEV SO:

O SKRBIJO ZA RED IN DISCIPLINO UCENCEV IN ZA NJIHOVO

VARNOST.

O OPRAVLJAJO PREGLEDE PROSTOROV, KJER SE ZADRZUJEJO
UCENCT.

0 UCENCE OPOZARJAJO NA VZDRZEVANJE CISTOCE V DOMSKIH
PROSTORIH.

NADZOR V. DOMSKIH PROSTORIH IZVAJAJO VZGOJITELJI, VARUHI
NEGOVALCT IN ZDRAVSTVENI DELAVEC .

NADZOR IZVAJA V SKLADU Z URNIKOM DELA, KI JE JAVNO OBJAVLJEN
(ZBORNICA)

V NADZOR SE LAHKO VKLTUCIJO TUDI OSTALTI ZAPOSLENI V DOMU, KI
OBVESTIJO MATICNEGA VZGOJITELJA O INFORMACITAH, KI SO
POTREBNE ZA VODENJE IN SPREMLJANJE UCENCA.

PRIHOD IN ODHOD UCENCEV

UCENCT PRIHAJAJO V DOM SKOZI GLAVNI OZ. STRANJSKI VHOD IN
ODIDEJO V MATICNE SKUPINE, KJER SE PREOBUJEJO IN SE JAVIJO
VZGOJITELJU.

UCENCI MORAJO V DOM PRIHAJATT TOCNO IN PRAVOCASNO.

UCENCI SMEJO V CASU BIVANJA MED TEDNOM ODITI IZ DOMA SAMO
NA PODLAGI PREDHODNEGA PISNEGA OBVESTILA IN Z DOVOLJENJEM
MATICNEGA VZGOJITELJA.

UCENEC MORA MATICNEGA VZGOJITELJA OBVESTITI O NAMENU IN
CASU ODHODA TER O PREDVIDENEM CASU VRNITVE. NAVEDENE
PODATKE MORA VZGOJITELT VPISATI V DEZURNO KNJIGO,

VECERNI IZHODI ZA DIJAKE SO DOVOLJENI ENKRAT TEDENSKO DO
21.00 URE. DITAK MORA IMETI PISNO DOVOLILNICO, KI JO IZDA
MATICNI VZGOJITELJ. OB PRIHODU V DOM IZROCI DOVOLILNICO
DEZURNEMU VZGOJITELJV.

ZA KRAJSE IZHODE V OKOLICO DOMA PO 19.00 URI JE POTREBNO
PISNO DOVOLJENJE VZGOJITELJA.

MATICNI VZGOJITELT NAPISE DOVOLILNICO ZA SAMOSTOJNI
IZHOD GLEDE NA UCENCEVE SPOSOBNOSTI, STOPNJO SOCIALNE
ZRELOSTI...

UCENCI ODHAJAJO DOMOV OB KONCU TEDNA - V PETEK, V DOM PA
PRIHAJAJO V NEDELJO .
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V PRIMERU, DA SE UCENEC, KT PRIHAJA V NEDELJO, NE NAMERAVA
VRNITI V DOM DO 22.00 URE, SO STARSI O TEM DOLZNI OBVESTITI
DEZURNEGA VZGOJITELJA PO TELEFONU.

V. NUJNIH PRIMERIH SME UCENEC ODITI DOMOV Z VEDNOSTJO
STARSEV IN S SOGLASJEM MATICNEGA VZGOJITELJA TUDI MED
TEDNOM, IN SICER, KO UCENEC ZBOLI ALI ZARADI UREJANJA
NEODLOZLJIVIH OSEBNIH ZADEV.

OSNOVNOSOLCI MORAJO BITI V SOBAH OB 21.00. SREDNJESOLCI
MORAJO BITI V SOBAH DO 22.00 URE.

NOCNI MIR SE ZACNE OB 22.00 IN TRAJA DO 06.30.

OBISKI SO DOVOLJENI (RAZEN ZA STARSE) V SREDO MED 16.00 IN
19.00 URO. OBISKI NISO DOVOLJENI V CASU UCNIH UR.

VEDENJE V DOMU IN OKOLICI

OKOLICA DOMA JE SESTAVNI DEL DOMSKEGA PROSTORA, ZATO TUDI
TAM VELTAJO DOMSKA PRAVILA IN PRAVILA LEPEGA VEDENJA.

V DOMSKI OKOLICI SE MORAJO UCENCI VESTI TAKO, DA NA NOBEN
NACIN NE OGROZAJO LASTNE VARNOSTI IN VARNOSTI DRUGIH, TER
NE MOTIJO DELA OSTALIH UCENCEV.

NA DOMSKIH AKTIVNOSTIH ZUNAJ DOMA SO UCENCI DOLZNI
UPOSTEVATI NAVODILA VZGOJITELTA IN SE NE SMEJO SAMOVOLINO
ODDALJEVATI OD SKUPINE,

MED UCNO URO NI DOVOLJENO ZVECENJE ZVECILNIH GUMIJEV IN
UZIVANJE HRANE.

MED UCNO URO JE OBVEZNA IZKLJUCITEV MOBILNIH TELEFONOV. TO
VELJA ZA UCENCE 1IN VZGOJITELTJE. UPORABA PRENOSNIH
TELEFONOV, ELEKTRONSKIH IGRIC, WALKMANOV ITD. NI DOVOLJENA.
VZGOJITELT LAHKO UCENCU, KI NA TA NACIN MOTI DELO, NAPRAVO
ODVZAME IN JO DEPONIRA PRI VODJI DOMA.

V DOMSKIH PROSTORIH IN OKOLICI DOMA ODLAGAMO ODPADKE V
KOSE ZA SMETL.

V JEDILNICI SE JE POTREBNO DRZATI URNIKA, REDA RAZDELJEVANJA
OBROKOV IN LE TE KULTURNO ZAUZITT.

UCENCT SO V JEDILNICI DOLZNI UPOSTEVATI NAVODILA PRISOTNIH
VZGOJITELJEV IN RAZDELJEVALKE HRANE.

PO KONCANEM OBROKU UCENEC ZA SEBOJ POSPRAVT.

SPLOSNA PRAVILA - UKREPI ZA ZAGOTAVLIANJE VARNOSTI
e UCENEC JE DOLZAN SKRBNO RAVNATT Z INVENTARJEM DOMA.
e CE UCENEC POVZROCI SKODO NAMERNO ALI IZ MALOMARNOSTI,

MORA SKODO POPRAVITI ALI JO PORAVNATI SAM OZ. NJEGOVI
STARSI.

e CE POVZROCITELJA OSTALI UCENCI PRIKRIVAJO, PLACAJO SKODO

VSI, KI SO BILI V CASU NASTANKA SKODE PRISOTNL.
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o DRAGOCENEJSE PREDMETE, PRENOSNE TELEFONE (DENAR, URE, NAKIT,
IPD.) PRINASAJO UCENCI V SOLO NA LASTNO ODGOVORNOST.

e V PRIMERU KRAJE UCENEC OBVESTI VZGOJITELJA ALI VODSTVO
DOMA.

e PRINASANJE TER UPORABA PETARD, DRUGIH PIROTEHNICNIH
SREDSTEV IN NEVARNIH PREDMETOV V SOLO IN NJENO OKOLICO NI
DOVOLJENO.

e V PROSTORIH IN OKOLICI SOLE JE PREPOVEDANO KAJENJE, TER
UZIVANJE IN VNASANJE ALKOHOLA IN DRUGIH DROG.

e KRSITVE HISNEGA REDA REDNO OBRAVNAVA VZGOJITELT V VZGOJNI
SKUPINL.

e V PRIMERU POTREBE HITREGA UMIKA IZ SOLSKE STAVBE SE PRISOTNI
RAVNAJO PO NAVODILIH, KI JIH IZDA RAVNATELJ OZ. VODJA SOLE
IN SO V NACRTU O UMIKU IZ STAVBE.

ORGANIZACIJA PREHRANE
o ZAJTRK, MALICO, KOSILO IN VECERTO RAZDELI RAZDELJEVALKA V
KUHINJI
DEZURNI UCENEC SKUPAJ Z VZGOJITELJEM POSKRBI, DA SE UCENCT
USTREZNOPRIPRAVIJO NA MALICO.
e PO MALICT VSAK UCENEC POSPRAVI ZA SEBOJ, DEZURNI UCENEC
PATEMELJITOPOSPRAVI DNEVNI PROSTOR IN POSODO ODNESE V

KUHINJO.

e UCENCI Z DOPOLDANSKIMI OBVEZNOSTMI:
07.00 ZAJTRK
12.00 DO 14.00 KOSILO
15.30 MALICA
17.30 DO 19.00 VECERJTA

e UCENCI Z POPOLDANSKIMI OBVEZNOSTMI:
07.00 ZAJTRK
10.00 MALICA
11.30 do 12.30 KOSILO
17.30 do 19.00 VECERJA

e V JEDILNICI SE JE POTREBNO DRZATI REDA RAZDELJEVANJTA
OBROKOV IN LE TE KULTURNO ZAUZITT.
e UCENCT SO V JEDILNICTI DOLZNI UPOSTEVATI NAVODILA PRISOTNIH
VZGOJITELJEV IN RAZDELJEVALKE HRANE.
e PO KONCANEM OBROKU UCENEC ZA SEBOJ POSPRAVI.
UCENCI DOMA IMAJO ZAJTRK, DOPOLDANSKO MALICO, KOSILO,
POPOLDANSKO MALICO IN VECERJO. HRANA JE VSTETA V OSKRBNI DAN
UCENCA. DIETNA PREHRANA JE MOZNA LE OB PREDLOZITVI ZDRAVNISKEGA
SPRICEVALA.
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SOLSKI PROSTOR IN POSLOVNI CAS

e DE DOM MEJTI NA KARLOVSKO CESTO, JANEZICEVO IN PRAPROTNIKOVO
CESTO. DOMSKI OKOLIS OBSEGA ZELENICO OKOLI DOMA, KI JO
OMEJUJE OB KARLOVSKI IN JANEZICEVI CESTI LESENA OGRAJA , OB
PRAPROTNIKOVI PA ZICNA OGRAJA. DEL ZELENICE MEJI NA VRTEC POD
GRADOM ENOTA PRULE. DOMSKO IGRISCE JE OGRAJENO Z VISOKO
ZICNO OGRAJO IN GA UPORABLJAJO UCENCI DOMA IN OTROCT VRTCA
POD GRADOM ENOTA PRULE.

e POSLOVNI CAS RAVNATELJA IN SVETOVALNE SLUZBE JE VSAK
DELAVNIK DAN MED 9.00 IN 13.00 URO, RAZEN V CASU DOPUSTOV IN
SLUZBENIH ODSOTNOSTI OZIROMA, PO DOGOVORU S STARSI TUDI V
POPOLDANSKIH URAH.

e POSLOVNI CAS VODJE ENOTE JE OB PONEDELJKIH, SREDAH IN PETKIH
MED 9.00 IN 13.00 URO, OB TORKIH IN SREDAH PA MED 13.00 IN 16.00
URO RAZEN V ¢ASU DOPUSTOV IN SLUZBENIH ODSOTNOSTI OZIROMA,
PO DOGOVORU S STARST TUDI V POPOLDANSKIH URAH.

e _POSLOVNI CAS VZGOJITELJEV SE DOLOCI Z URNIKOM, PRAV TAKO CAS

GOVORILNIH UR IN RODITELJSKIH SESTANKOV.

Natancna pravila Zivijenja in dela dolocajo PRAVILA DOMSKEGA REDA ZUJL (I.-
XII. poglavje).
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